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VILNIAUS UNIVERSITETO
FILOLOGIJOS FAKULTETO
METODINIAI RASTO DARBY RENGIMO NURODYMAI

Siuo dokumentu nustatomi bendroji Vilniaus universiteto (toliau — VU) Filologijos
fakulteto (toliau FLF) humanitariniy moksly krypCiy grupés (lingvistikos, literatirologijos,
klasikiniy studijy, filologijos (pagal kalbg), vertimo ir kt.) | ir Il pakopy studijuojanciujy
semestriniy rasto darby, pagrindinés ir gretutinés studijy krypties baigiamyjy darby rengimo
ir gynimo eiga. Dokumentas parengtas pagal VU galiojancius studijas reglamentuojancius
dokumentus.

KonkrecCig studijy programa (toliau — SP) kuruojantis SP komitetas (toliau — SPK) gali
detalizuoti metodinius nurodymus pagal susiklosCiusias studijy krypties tradicijas tiek, kiek
jos neprieStarauja Siam dokumentui.

Dokumentas skelbiamas FLF svetainéje, kad studentai galéty su juo susipazinti pries

pradédami rengti rasto darbus.
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1. Rasto darby rusys

1.1. Semestrinis rasto darbas

Semestrinis rasto darbas' — bakalauro pakopos studijy dalykas, kuriuo siekiama ugdyti
basimy kalbos(-y) ir literatiros bei su ja susijusiy sriCiy tyréjy moksline kompetencijg —
filologiniy ziniy bei praktiniy gebéjimy taikymg atliekant nedidelés apimties su studijy
kryptimi susijusj tyrimg. Studijuojantieji skatinami tobulinti kritinio mgstymo ir savarankisko
mokymosi jgudZius.

Rasto darbo vadovus studentai renkasi vykstant pasirenkamuyjy dalyky registracijai (jei
tai numatyta studijy programos plane, pasirinkimas vyksta per registracijg VU studijy
informacinéje sistemoje (VUSIS)). Rasto darby temas studentai gali rinktis iS darby vadovy
sillomy temy arba sidlyti temas patys.

Rasto darbo reikalavimai numatomi kurso dalyko aprase, pateikimo terming numato

dalyko déstytojas.

1.2. Gretutiniy studijy baigiamasis projektas (egzaminas?)

Gretutiniy studijy baigiamasis projektas® — studijy dalykas, kuriuo siekiama ugdyti kalbos,
literatros, kultiros tyréjo kompetencijg: gebéjimg savarankiSkai parengti ir pristatyti
tiriamajj projekta, taikant jgytas filologines Zinias ir gebéjimus praktikoje.

Baigiamasis projektas (egzaminas) ginamas (laikomas) 7-ame semestre. Baigiamajj
projektg (egzaming) vertina gretutiniy studijy baigiamojo projekto (egzamino) komisija,
kurig sudaro ne maziau kaip 3 nariai.

Iki baigiamojo projekto (egzamino) gynimo (laikymo) studentas turi bati jvykdes
gretutiniy studijy reikalavimus, t. y. bati surinkes ne maziau nei 55 gretutiniy studijy krypties
kreditus. Gretutiniy studijy reikalavimy nejvykdzZiusiam studentui ginti (laikyti) baigiamojo
projekto (egzamino) ir baigti gretutiniy studijy neleidziama.

Gretutiniy studijy reikalavimus jvykdes ir baigiamajj projektg apgynes (iSlaikes

' Bendrieji rasto darbo reikalavimai apibréZzti Vilniaus universiteto studijuojandiyjy rasto darby rengimo, gynimo
ir kaupimo nuostatuose.

2 Gretutiniy studijy programos plane gali bdti numatytas baigiamasis projektas arba baigiamasis egzaminas,
kurio reikalavimai nurodyti dalyko aprae.

3 Bendrieji baigiamojo projekto reikalavimai apibrézti Vilniaus universiteto studijuojandiyjy rasto darby rengimo,
gynimo ir kaupimo nuostatuose.
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baigiamajj egzaming) studentas yra laikomas baigusiu gretutines studijas.
Gretutiniy studijy baigiamojo projekto (egzamino) dalyko reikalavimai numatomi kurso

dalyko aprase, pateikimo terming, gynimo (laikymo) datg nustato SPK.

1.3. Bakalauro baigiamasis darbas

Bakalauro baigiamasis darbas* yra konsultuojantis su darbo vadovu savarankikai
parengtas tiriamasis darbas, rodantis studento gebéjimg atlikti | studijy pakopos
reikalavimus atitinkantj humanitarinj (filologinj ar tarpdalykinj) tyrima):
e iSsikelti tinkamg tikslg, suformuluoti keliamus mokslinius klausimus, uzdavinius,
pasirinkti tinkamus mokslinius metodus;
e spresti tyrimo uzdavinius;
e aptarti moksline literatarg;
e surinkti tyrimo medziaga;
o taikyti tyrimo metodus (metodine prieigg);
e sisteminti, analizuoti, interpretuoti ir vertinti duomenis;
e apibendrinti jZvalgas, aiSkiai ir pagrjstai formuluoti iSvadas;
e apradyti ir jforminti tyrimg taisyklinga kalba, tinkamu stiliumi, laikantis akademinés
kultdros;

e pristatyti tyrimo rezultatus ir juos apginti.

Bakalauro baigiamasis darbas atskleidzia atitinkamas SP iSugdytas studijy krypties
kompetencijas, studento pasirengimg savarankiSkai profesinei veiklai ir tolesnéms
studijoms. Pagrindinés SP baigiamajj darbg rengia ir gina kiekvienas | pakopos studentas.
Darbo apimtis be priedy® yra 50 000-80 000 spaudos Zenkly su tarpais. Jei darbo apimtis
virSija nurodytajg, studentas gali SPK teikti motyvuotg praSymg dél leidimo ginti didesnés
apimties darba. |vertines pateiktas priezastis, SPK turi teise leisti / neleisti ginti didesnés
apimties darba.

Apgynus pagrindinés SP baigiamajj darbg suteikiamas atitinkamos studijy krypties

(8akos) ar studijy kryp€iy grupés bakalauro kvalifikacinis laipsnis.

4 Bendrieji baigiamojo darbo reikalavimai apibrézti Vilniaus universiteto studijuojanciyjy rasto darby rengimo,
gynimo ir kaupimo nuostatuose.

5 ] 8ig apimtj jtraukiamas antrastinis lapas, turinys, jvadas, pagrindinis tekstas (teoriné dalis ir tyrimo
apraSymas bei jo rezultatai), iSvados, santrauka, anotacija. Saltiniy ir literatiros sgrasai nejtraukiami
skaiciuojant Zenklus.
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Baigiamasis darbas raSomas studijuocjamaja arba kita SPK numatyta kalba.

Baigiamyjy darby pobddj lemia studijy krypties ir studijuojanciyjy specializacijos

specifika (kalbotyros, literattrologijos, vertimo, tarpdalykiniai tyrimai) ir padalinio, kuriam

priklauso darbo vadovas, tyrimy tradicijos.

Bakalauro baigiamieji darbai gali bati jvairaus pobtdZzio:

analitiniai probleminiai;

kritinés ar grozinés literatros, klasikiniy teksty vertimai su dalykiniais komentarais
(komentary apimtj nustato SPK);

taikomojo pobudzio, pavyzdziui, Zodyno rengimas su teoriniu jvadu, tekstyno
rengimas su teoriniu jvadu ir pan. (tokiy darby apimtj, teorinio jvado ir viso darbo
proporcijas nustato SPK);

eksperimentiniai;

kitokio pobddzio darbai, nulemti studento ir padalinio, kuriam priklauso darbo

vadovas, poreikiy ir tiriamuyjy darby tradicijy.

1.4. Magistro baigiamasis darbas

Magistro baigiamasis darbas® yra konsultuojantis su darbo vadovu savarankiSkai parengtas

tiriamasis darbas, rodantis studento gebéjimg atlikti |l studijy pakopos reikalavimus

atitinkantj humanitarinj (filologinj ar tarpdalykinj) tyrima:

jzvelgti moksline problemg ir suformuluoti tyrimo tikslg;

numatyti tyrimo eigg ir metodikg tyrimo tikslui pasiekti;

spresti tyrimo uzdavinius taikant atitinkamos studijy krypties dalykines
kompetencijas;

iSanalizuoti ir aptarti moksline literaturg;

pasirinkti tinkamus Saltinius ir surinkti tinkamg tyrimo medziaga;

tinkamai taikyti tyrimo metodus (metodine prieigq);

analizuoti, interpretuoti ir kritiSkai vertinti duomenis net ir tada, kai informacija yra
nevienareikSmeé (priestaringa);

aiskiai ir pagrjstai formuluoti iSvadas, argumentuoti, apibendrinti jzvalgas ir numatyti

galimas tolesnes tyrimo perspektyvas;

6 Bendrieji baigiamojo darbo reikalavimai apibrézti Vilniaus universiteto studijuojandiyjy rasto darby rengimo,
gynimo ir kaupimo nuostatuose.
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e aprasyti ir jforminti tyrimg taisyklinga kalba, tinkamu stiliumi, laikantis akademinés
kultaros;
e pristatyti tyrimo rezultatus tiek specialisty, tiek nespecialisty auditorijai ir

diskutuojant juos apginti.

Magistro darbas rodo, kad studentas jgijo SP ugdomas atitinkamos studijy krypties
kompetencijas ir yra pasirenges ne tik savarankiSkai profesinei veiklai, bet ir mokslo
tiriamajam darbui. Sio darbo apimtis be priedy’ yra 70 000-120 000 spaudos Zenkly su
tarpais. Jei darbo apimtis virSija nurodytajg, studentas gali SPK teikti motyvuotg prasyma
dél leidimo ginti didesnés apimties darbg. Jvertines pateiktas priezastis, SPK turi teise leisti
/ neleisti ginti didesnés apimties darbg.

Apgynus magistro baigiamajj darbg suteikiamas atitinkamos studijy krypties (Sakos)
arba studijy krypcCiy grupés magistro kvalifikacinis laipsnis.

Baigiamasis darbas raSomas studijuocjamaja arba kita SPK numatyta kalba.

Magistro baigiamyjy darby pobudis turi bati orientuotas | mokslinius tyrimus ir jy
taikyma siekiant tobulinti studijas, profesine ar kultiring veiklg arba diegti naujoves. Tyrimo
pagrindg gali sudaryti studento atliktas fundamentinio veikalo ar Saltinio vertimas, sudarytas
zodynas ar tekstynas.

2. Baigiamuyjy rasto darby rengimo eiga

2.1. Darbo tema

Baigiamyjy darby tematikg ir temas gali sitlyti potencialis darby vadovai, taciau
rekomenduotina, kad darbo temg suformuluoty pats studentas.

Bakalauro ir magistro baigiamojo darbo tema, jei SPK nenustato kito termino, yra
tvirtinama SPK posédyje iki mokslo mety, kuriais turi bati ginamas darbas, spalio 15 d.

Baigiamojo darbo tema gali bati tikslinama (pritarus darbo vadovui ir praneSus SPK)
arba keiCiama (studentui rastu pateikus motyvuotg prasSyma ir pritarus SPK). Keisti temag
galima iki vasario 18 d. Tikslinti temos formuluote nekeiCiant temos galima ne véliau kaip iki
kovo 1 d.

7| Sig apimtj jeina jtraukiamas antrastinis lapas, turinys, ivadas, pagrindinis tekstas (teoriné dalis ir tyrimo
apraSymas bei jo rezultatai), iSvados, santrauka, anotacija. Saltiniy ir literatGros saraSai nejtraukiami
skaiciuojant Zenklus.
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IS akademiniy atostogy ar studijy sustabdymo grjZztantys arba studijas atnaujinantys
studentai iki vasario 18 d. su SP administratoriumi turi suderinti baigiamojo darbo vadovg ir

temga. Si informacija tvirtinama SPK posédyje.

2.2. Darbo rengimas grupéje

Baigiamasis darbas gali bati rengiamas grupéje (2 ar daugiau studenty). Grupinj baigiamajj
darbg norinti rengti studenty grupé turi bati patvirtinta SPK. Tvirtindamas grupinio darbo
temg ir studenty grupe, SPK nustato grupinio darbo apimtj ir, jei reikia, papildomus
reikalavimus.

Grupinj darbg rengiantys studentai turi vienodai dalyvauti darbo rengime ir gynime.
Studenty atsakomybés uz konkrecias darbo dalis rengiant darbg turi bati aiSkiai apibréztos
ir pristatytos darbo gynimo metu.

Grupiniai darbai vertinami pagal SPK numatytas darby vertinimo nuostatas.

2.3. Darbo vadovas, jo pareigos ir teisés

Vadovauti baigiamajam darbui gali déstytojas ar mokslo darbuotojas, dirbantis FLF arba
kitame VU akademiniame padalinyje (pastaruoju atveju — pritarus SPK). Bakalauro
baigiamajam darbui gali vadovauti lektorius (turintis daktaro laipsnj arba jo neturintis),
jaunesnysis asistentas, asistentas, docentas ar profesorius. Magistro baigiamajam darbui
gali vadovauti lektorius (tik turintis daktaro laipsnj), asistentas, docentas ar profesorius.

Vadovo pareiga — konsultuoti studentg (gyvai ar nuotoliu) ir diskutuoti su juo
probleminiais darbo klausimais. Pabréztina, kad rasto darbas yra studento savarankiskas
darbas, o vadovo vaidmuo yra patariamasis.

Jei studentas be svarbios prieZasties® nesikonsultuoja su vadovu, nesilaiko Sios
tvarkos ir SPK nustatyty terminy, nepateikia numatyto parengti darbo (jo dalies) arba
pateikia minimaliy reikalavimy neatitinkantj darbg (jo dalj), vadovas ne véliau kaip per
pirmagsias dvi semestro, kuriame turi bdti ginamas baigiamasis darbas, savaites, gali
atsisakyti vadovauti darbui. Apie tai darbo vadovas turi informuoti studentg ir SPK.

Akademinése atostogose, studijy sustabdyme esanciy studenty ar studijas

nutraukusiy asmeny vadovai konsultuoti neprivalo. Tuo metu studentai dirba savarankiskai.

8 Svarbiomis priezastimis laikoma liga, akademinés atostogos.



Studentai, grjize po akademiniy atostogy, studijy sustabdymo ar atnaujine studijas po
studijy nutraukimo pavasario semestre, iki vasario 18 d. su SP administratoriumi turi
suderinti baigiamojo darbo vadovg ir temg, informacija tvirtinama SPK posédyje.

Darbo vadovas turéty paskatinti studentg susipazinti su Metodiniais rasto darby
rengimo nurodymais ir kitais rasto darby rengimg Vilniaus universitete reglamentuojanciais

dokumentais.

2.4. Darbo konsultantas, jo pareigos ir teisés

Jei dél darbo specifikos reikia dar vieno eksperto, pavyzdziui, jei darbo objektas remiasi
kalbiniais duomenimis, bet darbo vadovas néra tos kalbos/-y ekspertas, arba rasomas
darbas yra tarpdisciplininis, studentui ir vadovui sutarus galima skirti darbo konsultantg i$
Lietuvos ar uzsienio mokslo institucijy.

Konsultanto pareiga — teikti papildomag su jo ar jos ekspertine sritimi susijusig parama,
reikalingg rasSant baigiamajj darbg ir kurios gyvai ar nuotoliu negali suteikti vadovas.
Konsultantas duoda patarimy ir iSsako grjztamajj rysj tik savo srities klausimais. Susitikimy
laikai suderinami per pirmajj susitikimg. Bendradarbiaudamas su konsultantu, studentas turi
bati atsakingas ir aktyvus. Kaip ir vadovo, konsultanto vaidmuo yra tik patariamasis jo ar jos
srities klausimais. Konsultantg SPK patvirtina iki mokslo mety, kuriais turi bati ginamas
baigiamasis darbas, spalio 15 dienos.

Jei studentas be svarbios priezasties (svarbiomis priezastimis laikoma liga,
akademinés atostogos) nesikonsultuoja su konsultantu, nesilaiko Sios tvarkos ir SPK
nustatyty terminy, nepateikia numatyto parengti darbo (jo dalies) arba pateikia minimaliy
reikalavimy neatitinkanCias darbo dalis, susijusias su konsultanto ekspertine sritimi,
konsultantas ne veliau kaip iki vasario 18 dienos gali atsisakyti konsultuoti studentg. Apie tai
jis turi informuoti studentg ir SPK.

Studijas nutraukusiy, studijas sustabdziusiy ar esanciy akademinése atostogose
studenty konsultantai konsultuoti neprivalo. Tuo metu studentai dirba savarankiskai. Grjze
po akademiniy atostogy, studijy sustabdymo ar atnaujine studijas po studijy nutraukimo
studentai iki vasario 18 dienos su SP administratoriumi turi suderinti baigiamojo darbo

konsultantg (jei konsultantas néra bitinas, Sis punktas negalioja).



2.5. Studento atsakomybé ir teisés

Uz darbo kokybe turinio ir formos, kalbos tinkamumo bei taisyklingumo pozitriu atsako pats
rasto darbg rengiantis studentas. Studentas turi teise kreiptis j darbo vadovag patarimy,
diskutuoti probleminiais klausimais. Kadangi uz darbo turinj atsako pats studentas, visais
atvejais sutikti su vadovo nuomone neprivaloma - studentas gali ir turi argumentuotai ginti
savo pozicijg, pateikti jg savo darbe. Taip pat studentas turi teise konsultuotis su visais VU
Filologijos fakulteto ir kity fakultety déstytojais jy paskelbtomis konsultacijy valandomis arba
i$ anksto suderintu abiem puséms tinkamu laiku.

Be svarbios priezasties® nesulaukes pagalbos i$ savo vadovo studentas gali kreiptis j
savo SPK prasydamas keisti vadovg ne véliau kaip per pirmgsias dvi semestro, per kurj turi
bati ginamas baigiamasis darbas, savaites.

Studentas ir darbo vadovas aptaria ir suderina preliminary baigiamojo darbo raSymo
plang ir jo laikosi. Bakalauro studentams rekomenduojama numatytus darbus atitinkamai
padalyti j atliktinus per rudens (7) ir per pavasario (8) semestrus, magistro studentams
atitinkamai per rudens (3) ir pavasario (4) semestrus. Paskutinj darbo variantg, jei SPK
nenumato kitaip, bakalaurantai ir magistrantai savo vadovui pateikia iki balandzio 30 d.

2.6. Darbo pateikimas ir leidimas ginti darba

Bakalauro ir magistro baigiamasis darbas turi bati pateiktas iki geguzés 10 d. 23:59 val.
Tais metais, kai geguzés 10 d. yra poilsio diena, darbo pateikimo terminu laikoma
artimiausia po jos darbo diena.

Pateikdamas baigiamajj darbg, studentas iki nurodytos datos jrasSo baigiamajj darbg ir
jo metaduomenis (santraukas ir raktinius zodzius lietuviy ir angly kalbomis) j VU studijy
informacine sistemg (VUSIS), sistemoje pazymédamas, kad tvirtina sgziningumo garantijg
ir nustatydamas embargo laikotarpj.

Darbo skaitmeninj variantg .docx ir .pdf formatais bei sgzZiningumo garantijg’

9 Svarbiomis priezastimis laikytina vadovo stazuoté uzsienyje, liga ar pan.

10 Vilniaus universiteto studijuojanciyjy rasto darby rengimo, gynimo ir kaupimo nuostatuose apibréztas
embargo laikotarpis — studento pradymu baigiamojo darbo gynimo komisijos nustatytas laikino draudimo
laikotarpis ménesiais nuo baigiamojo darbo apgynimo, kurio metu ribojama vieSa prieiga prie jkelty baigiamojo
darbo dokumenty.

" A8, vardas ir pavarde,

1. UZztikrinu, kad mano baigiamasis darbas yra parengtas sgziningai ir savarankiskai, kity asmeny indélio |
parengtg darbg néra. Jokiy neteiséty mokéjimy uz §j darbg niekam nesu mokéjes. Darbe tiesiogiai ar

9



studentas siuncia iS savo universitetinio el. pasto oficialiu SP administratoriaus ir (ar)
baigiamyjy darby gynimo komisijos sekretoriaus adresu.

Ginti leidziama tik savarankiSkai parengtg minimalius turinio ir formos reikalavimus
atitinkantj (minimalds reikalavimai aprasyti Sio dokumento 3.1 poskyryje) baigiamajj darbg.
Jei pateiktas darbas neatitinka minimaliy reikalavimy, vadovas gali neleisti jo ginti.
NesavarankiSkai parengto ar nuplagijuoto darbo ginti neleidziama.

Darbo vadovas VUSIS turi pazyméti, ar darbg leidziama ginti (Leista ginti arba Neleista
ginti). Apie sprendimg leisti arba neleisti ginti darbg darbo vadovas taip pat informuoja
studentg, SPK pirmininkg ir baigiamuyjy darby gynimo komisijos sekretoriy VU el. pastu iki
geguzeés 13 d. (arba per 3 d. nuo darbo pateikimo termino).

Jei vadovas konstatuoja, kad darbas negintinas, darbo autorius gali nesutikti ir per 2
darbo dienas nuo sprendimo gavimo pildydamas laisvos formos prasyma per VUSIS kreiptis
| SP baigiamyjy darby gynimo komisijg dél galimybés darbg ginti be vadovo sutikimo.

SPK protokole uZfiksuoja, kurie studentai nepateiké baigiamyjy darby ir kurie darbai
pripazinti negintinais, skiria recenzentus ir protokolg pateikia Studijy skyriui iki geguzés 14
d. (arba per 4 d. po darbo pateikimo termino) 12 val.

SP baigiamyjy darby gynimo komisijos sekretorius iki gynimy turi pasidalyti visais
gintinais baigiamaisiais darbais su gynimo komisijos nariais, kad jie galéty susipazinti su

darby turiniu.

2.7. Recenzentas ir antrasis skaitytojas

Ne véliau kaip likus 5 darbo dienoms iki baigiamojo darbo gynimo SPK tvirtina recenzenta.

Recenzentas baigiamuyjy darby gynimo komisijos sekretoriui ne véliau kaip 2 darbo
dienos iki baigiamyjy darby gynimo komisijos posédzio, kuriame bus ginamas studento
darbas, pradzios iSsiuncia recenzijg. Recenzijoje turi bati jvardytos darbo stiprybés
(teigiamai vertintini aspektai) ir silpnybés (neigiamai vertintini aspektai).

Baigiamyjy darby komisijos sekretorius studentui recenzijg iSsiunCia ne véliau kaip
likus 1 darbo dienai iki baigiamuyjy darby gynimo komisijos posédzio, kuriame bus ginamas
studento darbas, pradzios.

Iki nustatyto laiko recenzijos nesulaukes studentas turi teise prasyti keisti savo gynimo

netiesiogiai cituojama literatara ir kiti Saltiniai yra nurodyti literatdros ir Saltiniy sgrasuose.
2. Patvirtinu, kad baigiamasis darbas su visais metaduomenimis yra pateiktas Vilniaus universiteto studijy
informacinéje sistemoje.
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laikg — nukelti gynima j kitg artimiausig dieng. Sprendimg dél gynimo nukélimo priima gynimo
komisijos pirmininkas.

Darbams recenzuoti skiriamas darbo laikas jtraukiamas | pedagoginio darbo kravj
pagal VU Filologijos fakulteto pedagoginio personalo mokymo laiko normy ir darbo kravio
apskaitos tvarka.

Kilus poreikiui numatyti antrgjj skaitytoja, SPK gali jj skirti. Antrasis darbo skaitytojas
baigiamajj darbg taip pat vertina pazymiu.

Antrojo skaitytojo vaidmuo ir pareigos atitinkamai turi bati numatytos SPK parengtame

dokumente, skirtame SP darby rengimo ir gynimo tvarkai aptarti.

2.8. Baigiamyjy darby gynimo komisija

SPK pirmininkas iki balandzio 10 dienos Studijy skyriui pateikia rekomenduojamg
Baigiamyjy darby gynimo komisijos (toliau — Komisijos) sudétj. Sudaryta Komisija tvirtinama
VU rektoriaus jsakymu.

Vienos studijy programos skirtingiems variantams (specializacijoms) gali bati
sudaromos atskiros Komisijos.

Komisija sudaroma i$ studijy programg vykdanciy FLF déstytojy ir kity VU fakultety
déstytojy, jei kilty poreikis. Bent vienas Komisijos narys (rekomenduojama — Komisijos
pirmininkas) turi bati is kitos institucijos. Komisijg sudaro ne maziau kaip 5 nariai.

Baigiamojo darbo vadovas gali bati Komisijos narys arba pirmininkas, taciau negali
pirmininkauti tam komisijos posédziui, kuriame yra ginamas jo vadovaujamas darbas.

Baigiamiesiems darbams jvertinti skirtas laikas jtraukiamas j pedagoginio darbo krivj
pagal VU Filologijos fakulteto pedagoginio personalo mokymo laiko normy ir darbo kravio

apskaitos tvarka.

2.9. Baigiamojo darbo gynimas

Baigiamujy darby gynimas yra atviras.

Komisijos posédziui pirmininkauja Komisijos pirmininkas, posédj protokoluoja
sekretorius.

Posédzio pradzioje Komisijos pirmininkas supazindina studentus, Komisijos narius ir

f v -

posédZio eiga:
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e Studentas pristato baigiamajj darbg. Bakalauro darbui pristatyti skiriama iki 15 min.,
magistro darbui — iki 20 min.

e Savo argumentuotg atsiliepimg apie darbg pateikia recenzentas. Jei recenzentas
posedyje nedalyvauja, posédzio dalyvius su atsiliepimu supazindina Komisijos
pirmininkas.

e Studentas atsako j recenzento, Komisijos nariy ir kity gynime dalyvaujanCiy asmeny
klausimus. Darbo vadovas gali pakomentuoti darbo raSymo eiga.

e Rekomenduojama bakalauro darbo gynimo trukmé — iki 40 min., magistro darbo

gynimo trukmé — iki 1 val.

2.10. Baigiamojo darbo vertinimas

Pasibaigus atvirai gynimo posédzio daliai, Komisijos pirmininkas skelbia uzdarg posédzio
dalj, kurioje dalyvauja tik Komisijos nariai. Per uzdargjj poséd] vertinami studenty ginti
darbai.

Komisija baigiamajj darbg ir jo gynimg vertina pagal SPK numatytas darby vertinimo
nuostatas, pateikiamas SP Baigiamojo darbo dalyko aprase. Papildomy baly SPK nustatyta
tvarka gali bati skiriama uz studento su baigiamuoju darbu susijusj akademinj aktyvuma,
pavyzdZiui, jei studentas turi darbo pagrindu parengty publikacijy ar yra skaites praneSimy
ir pristates savo tyrimy rezultatus studenty mokslinése konferencijose ir pan.

Baigiamojo darbo vadovas, jei jis yra Komisijos narys, Komisijai vertinant jo
vadovaujamg darbg nusiSalina nuo vertinimo proceso ir sprendimo priémimo.

Sprendimg dél baigiamojo darbo jvertinimo Komisija priima kolegialiai, dalyvaujant ne
maziau kaip pusei Komisijos nariy. Komisijos pirmininkas tg pacig dieng uzpildo elektroninj
Ziniarastj VUSIS.

Baigiamuyjy darby jvertinimai vieSai neskelbiami.

Baigiamuyjy darby gynimas jraSomas | garso laikmenas ir saugomas ne maziau nei
vienerius metus.

Visi apginti baigiamieji darbai skelbiami vieSai eLABa, iSskyrus atvejus, kai Komisija
nusprendzia baigiamojo darbo eLABa neskelbti. Komisijos pirmininkas, pildydamas

Ziniarastj, pazymi darbo prieinamumo sglygas.
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3. Rasto darby rengimo reikalavimai

3.1. Minimalieji baigiamujy darby turinio ir formos reikalavimai

Prie$ nuspresdamas, ar leidZia ginti studento pateiktg baigiamajj darbg, darbo vadovas turi

jsitikinti, kad darbas atitinka minimaliuosius reikalavimus:

Darbe pasiekta maziausia leidziama spaudos Zenkly riba (bakalauro baigiamajame
darbe (be priedy) — 50 000 spaudos Zenkly su tarpais, magistro baigiamajame darbe
(be priedy) — 70 000 spaudos Zenkly su tarpais);

Kity autoriy darbai cituojami ir referuojami nuosekliai laikantis pasirinkto citavimo
stiliaus taisykliy. FLF rasto darbuose naudojami Chicago, Harvard, APA arba kiti SP
rekomenduojami citavimo stiliai;

Darbe naudojami $altiniai (Sventasis Rastas, antikiniai tekstai, rankrasgiai ir kt.)
cituojami pagal 1 priede apraSytas taisykles;

Tekstas sulygiuotas abipusiu lygiavimu, teksto Sriftas ,Times New Roman® arba
.Palemonas®, Srifto dydis — 12, tarpai tarp eiluciy — 1,5 intervalo.

Puslapyje pasirinktos parastés: kairéje — 3 cm, deSinéje — 1 cm, virSuje — 2 cm,
apacioje — 2 cm, puslapio formatas — A4.

Puslapiai numeruojami istisai pradedant nuo antrastinio lapo (antrastinio lapo ir
turinio puslapiai nenurodomi) ir baigiant priedais. Puslapiy numeriy dydis — 10, Sriftas
»1imes New Roman®.

Darbe yra pagrindinés darbo struktiros dalys: antrastinis lapas, anotacija (lietuviy ir
angly k.), turinys, jvadas, teoriné ir tiriamoji / empiriné dalys, iSvados, Saltiniy ir
literatlros sgrasas, santrauka (lietuviy ir angly k.).

Vertinimui pateiktas galutinis suredaguotas darbo variantas, nepalikta komentary ar

sitlomy keitimy.

3.2. Darbo struktira

Rengiant baigiamajj darbag, reikia vadovautis SP nustatytais darbo strukttros reikalavimais.

Jei jy néra, rekomenduojama vadovautis Siame skyriuje aprasoma darbo struktira.
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Antrastinis lapas

Antrastiniame lape turi bati jvardytas Vilniaus universitetas, fakultetas, studento vardas,
pavarde, studijy programa, darbo pavadinimas, jo pobudis (semestrinis rasto darbas,
bakalauro ar magistro darbas), darbo vadovo mokslinis laipsnis ir pedagoginis vardas,
vardas, pavardé, darbo paradymo vieta — Vilnius — ir metai. Antrastinis lapas
nenumeruojamas. Antrastinio lapo pavyzdys baigiamiesiems darbams pateikiamas 2

priede.

Anotacija (tik bakalauro ir magistro baigiamiesiems darbams)

Pirmajame darbo puslapyje turi bati bibliografinis darbo apraSas, raktazodziai ir trumpas
darbo pristatymas — anotacija. Bibliografinis darbo apra$as pateikiamas puslapio virSuje.
Jame rasoma: autoriaus vardas, pavardé, darbo pavadinimas, kokio pobtdzio — BA, MA —
darbas, kas vadovas; nurodomas Vilniaus universitetas ir fakultetas, darbo paraSymo metai
ir puslapiy skaiCius. Pavyzdziui:

Vardaitis Pavardaitis, Pavadinimas. Bakalauro darbas, vadovas / vadové doc. dr.

Vardas Pavardé, Vilniaus universitetas, Filologijos fakultetas, 2024, 40 p.

Raktazodziai — esminiai, darbe nuolat pasikartojantys terminai, taip pat ir
analizuojamo karinio pavadinimas bei jo autoriaus / autorés vardas ir pavardé (jei darbas i$
literatUros, teatro ar medijy srities).

Anotacija — trumpas, vienos pastraipos darbo pristatymas, glaustas darbo turinio, bet

ne tyrimo proceso, apraSymas.

Turinys

Kitas darbo puslapis — turinys. | jj nejtraukiama anotacija ir pats turinys. | turinj turi buti
jtrauktos visos darbo dalys, jy skyriai ir poskyriai (bei jy numeriai), taip pat literatdros ir

Saltiniy sgrasai, santrauka, jei reikia — santrumpy sagrasas, priedai. Turinj rekomenduojama

sudaryti naudojant specialig ,Word® funkcija.
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Jvadas

Tai darbo dalis, kurioje jvardijami visi svarbiausi tiriamojo darbo aspektai: darbo aktualumas
ir naujumas, darbo temos istirtumas, darbo objektas, tikslas ir uzdaviniai, tyrimo problema /
probleminis klausimas, hipotezés (jei jos keliamos), trumpas tyrimo proceso aprasymas,

duomeny charakteristika, analizés metodai, darbo struktara.
Teoriné darbo dalis

Teorinéje darbo dalyje apzvelgiama, kg kiti tyréjai, mokslininkai jau yra nuveike tyrimo
srityje. Svarbu iSsiaiskinti, kg reiSkia tiriamosios srities sgvokos. Rekomenduojamas teorinés
ir tirlamosios dalies apimties santykis: 1/3 ir 2/3. Santykis gali bati ir kitoks — tai priklauso
nuo darbo pobudzio.

Teoriné dalis turi savo pavadinimg, kuris aprépia visus teorinés dalies skyrius. Ji
pradedama naujame puslapyje. Smulkesniy skyriy ir poskyriy naujame puslapyje pradéti

nereikia.
Tiriamoji / empiriné darbo dalis

Tai antroji — paprastai didZiausia — darbo dalis, skaidoma j mazZesnius skyrius ir poskyrius.
Sioje dalyje aprasomi tyrimo rezultatai, atskleidZziama / pagrindziama, kaip jie gauti,
pateikiama rezultaty interpretacija, vertinimas. Tiriamojoje dalyje paprastai analizuojami
pavyzdZiai, rezultatai apibendrinami lentelémis ir paveikslais.

Aptariant rezultatus, rekomenduojama prisiminti ir teorine literattirg, tyrimo atradimus
gretinti su kity mokslininky tyrimy duomenimis, juos interpretuoti. Tiriamoji dalis — atliktos
objekto analizés ir jos rezultaty aptarimas kity mokslininky darby kontekste.

Pavyzdziai (tyrimo duomenys)

Tiriamojoje dalyje aptariant rezultatus ir pateikiant savas jzvalgas butina jas pagrjsti
pavyzdZiy — tyrimo duomeny — analize. Kai visi surinkti duomenys iSanalizuojami ir
suskirstomi j tam tikras grupes, kiekviena i$ ty grupiy turi bati aptarta. Jei analizés objektas
— pavieniai zodZiai ar junginiai, kitaip tariant, trumpi pavyzdZziai, jie gali bati pateikiami
riSliame tekste pasviruoju Sriftu (kursyvu) arba lentelémis, sgrasais.

15



Pavyzdziai per visg darbg numeruojami nuosekliai. Kai prie konkretaus pavyzdzio
griztama ir kituose darbo skyriuose, jo cituoti nebereikia, pakanka paminéti numer;.
Pavyzdziai turi bati pakomentuoti, skaitytojui turi buti pasakyta, kas juose jzvelgta,
pastebéta.

ISvados

ISvadose atsakoma | tikslo, kuris glaustai pakomentuojamas, teiginj, paminima naudota
tyrimo metodika ir ja pasiekti pagrindiniai jrodymai, pavyzdziui, statistiniai ar kitokie
duomenys. | iSvady dalj neturi bati automatiskai perkelti atskiry tiriamosios / empirinés dalies
skyriy ar poskyriy apibendrinimai. Tiriamosios / empirinés dalies skyriai ar poskyriai baigiasi
apibendrinimais, i$ kuriy tampa aisSkUs iSkelty uzdaviniy atsakymai. Tuo tarpu darbo iSvados
yra bendresnio pobudzio — tai atsakymas j probleminj klausimg, suformuluotg jvade.

Jei darbo pradzioje buvo iSkeltos hipotezés, jas reikia aptarti iSvadose. Cia turi bati
aiSkiai pasakyta, kurios i$ iSkelty hipoteziy pasitvirtino, o kurios — ne. Taip pat reikia iSsamiau
pakomentuoti, kas pristatomus rezultatus pagrindzia, kg tai reiSkia ir pan.

Saltiniai ir literatiira

tiriamoji medziaga. Saltiniy sgraas turi biti pateiktas po literatiros sgrasu. DaZniausiai jis
sudaromas abécélés tvarka. Jei to padaryti nejmanoma, gali buti pasitelkta ir kitokia logika,
pavyzdZiui, chronologiné tvarka.

Literatlra — tie moksliniai straipsniai, monografijos ar kitokio pobldzio veikalai, kurie
buvo tyrimo teorinis pagrindas. Paprastai pries atlikdami tyrimg studentai perskaito nemazai
straipsniy ar monografijy, bet véliau ne visa medZziaga pasinaudoja darbe, nors ji ir padéjo
suvokti problemos esme, mastg ar pan. Kas nepaminéta darbe — pagrindiniame tekste ar
iSnasSose — tas neturi bati traukiama ir j literattros sgrasa.

LiteratGros sgrasas sudaromas abeceéles tvarka pagal autoriy pavardes, pasirinkus
vieng literatiros sgraso sudarymo stiliy ir nuosekliai jo laikantis. FLF rasto darbuose

naudojami Chicago, Harvard, APA’2 arba kiti SP rekomenduojami stiliai.

12 Citavimo pavyzdziai — https://atviri.emokymai.vu.lt/mod/book/view.php?id=8&chapterid=99.
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IShasSos

ISnasos neatitraukiamos nuo puslapio krasto, raSomos 10 punkty Sriftu, tarp eiluCiy 1
intervalas. ISnasos visame darbe numeruojamos nuosekliai, nereikia jy numeracijos pradéti
i$ naujo kiekviename skyriuje.

ISnasos gali bati skirtos referuoti | bibliografinj ar duomeny $altinj, bet jose taip pat
gali bati pateikiami ir metaduomenys: nuorodos | tam tikrg fenomeng, kitus Saltinius,
mokslines teorijas ir alternatyvas teiginiui tekste, pateikiama citatos originalo versija (ar

atvirksC€iai — vertimas) ir pan.

Santrauka

Tai trumpas — vieno puslapio — darbo pristatymas. Joje pasakoma:
e apie kg darbas, kokia tema, problema;
e koks tyrimo tikslas;
e koks taikytas metodas, kokia buvo tiriamoji medziaga, kiek jos;
e konspektyvus darbo turinys, ypac svarbus darbo momentai, rezultatai.
e iSvados: atsakymas j tikslo klausimag, darbo ribotumai ir tgsos galimybés, kam darbas
gali bati jJdomus ir naudingas.

Santraukos planas panaSus | anotacijos, taCiau Sioje dalyje dar pateikiamas
konspektyvus darbo turinys ir pan. Taigi paraSius anotacijos tekstg galima tiesiog jj iSplesti
— taip bus lengva parengti santrauka.

Santrauka raSoma lietuviy ir angly k., abiem kalbomis pateikiama keliant darbg |
VUSIS.

Priedai

Tai jvairi su tyrimu susijusi medziaga. Priedai gali bati pavyzdziy sgrasai, apklausos anketa
ar dalyviy sutikimai dalyvauti tyrime, iSsamios rezultaty lentelés ar pan. Kiekvienas priedas
pateikiamas atskirame lape, jis turi savo numerj ir pavadinimg. Priedai taip pat jtraukiami ir |
turinj. Didelés apimties priedai gali bati pateikti elektronine laikmena ar kitokiu budu,
pavyzdZiui, atsiysti el. pastu, jei taip nutarta SPK.

Darbo prieduose pateikiami duomenys privalo bati nuasmeninti, neatskleidziantys
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jautrios informacijos apie tyrime dalyvavusius asmenis.

Lentelés ir iliustracijos tekste

Tyrimo rezultatai daznai apibendrinami lentelémis ir paveikslais. Lentelés ir paveikslai
jterpiami | tekstg prie$ tai nurodzius, kas juose yra apibendrinta. Kiekvienos lentelés ar
paveikslo duomenys privalo bati aptarti, pakomentuoti. Skaitytojui turi bati visiSkai aiSku, kas
norima pasakyti, kas pabréZztina, j kg turi bati atkreiptas démesys.

Lentelés jprastai numeruojamos virSuje, kairiame kampe. Kiekviena lentelé turi turéti
pavadinimg, kuris raSomas pasviruoju Sriftu (kursyvu). Po pavadinimo taskas nededamas.
Visa Si eiluté gali bati raSoma mazesniu, pavyzdziui, 10 punkty, Sriftu.

Paveikslais vadinamos jvairios diagramos, schemos ir pan. Kiekvienas paveikslas turi
turéti savo pavadinima, kuris raSomas pasviruoju Sriftu (kursyvu). Po pavadinimo taskas
nededamas. Visa $i eiluté raSoma mazesniu, pavyzdziui, 10 punkty, Sriftu, paveikslai gali
bati numeruojami apacioje, kairiajame kraste arba per vidurj (deréty vadovautis pasirinktu
citavimo stiliumi).

Lenteliy ir paveiksly pavadinimai gali bati pateikiami ir kitaip, taCiau svarbu, kad

pasirinktos tvarkos visame darbe baty laikomasi nuosekliai.

3.3. Darbo (ne)savarankiSkumas, plagiatas, dirbtinio intelekto naudojimas

Rasto darbus studentai turi rengti savarankiskai, tinkamai nurodydami savo darbuose

minimy Saltiniy autoryste, laikydamiesi Vilniaus universiteto Akademinés etikos kodekso ir

vadovaudamiesi Dirbtinio intelekto naudojimo Vilniaus universitete gairémis. Darbas

laikomas parengtu nesavarankiskai, kai jis visas arba iS dalies yra paraSytas kito autoriaus
arba nuplagijuotas'. Visas darbas arba jo dalis negali biti panaudota vertinant kito studijy
dalyko pasiekimus.

Akademine etikg pazeides studentas gali bati Salinamas iS Universiteto uz akademinj

13 Plagijavimo pozymiai apibrézti Vilniaus universiteto Akademinés etikos kodekso 19 punkte:

»,19.1. asmuo, nenurodydamas Saltinio, naudoja kity asmeny idéjas, iliustracine medziaga, iStraukas i
rasytinio ar neraSytinio (vaizdo, garso ar kt.) Saltinio, kitokig informacija;

19.2. asmuo savo vardu pateikia darbg, kuriame naudoja kito asmens parengto darbo teiginius, nezymiai
pakeisdamas zodzius ar sakiniy struktiras, nenurodydamas $altinio arba jj nurodydamas netiksliai;

19.3. asmuo pateikia kito asmens radytg tekstg be citavimo Zenkly arba kito pobudZio iSskyrimo;

19.4. asmuo atlieka akademinj tiraZzavima ir kitokius nesgziningus veiksmus, dél kuriy yra pagrindas teigti,
kad plagijavimo draudimas buvo paZeistas.”
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nesgziningumg. Studijas universitete atnaujinti galima tik praéjus daugiau nei metams nuo
pazeidimo fakto.

Akademinio nesgziningumo faktas gali bati fiksuojamas bet kuriame darbo rengimo
etape. Asmuo, nustates, kad rasto darbas visas ar i$ dalies parengtas nesavarankiskai,
darbe nesivadovaujama Dirbtinio intelekto naudojimo Vilniaus universitete gairémis arba
esama plagiato, Filologijos fakulteto Akademinés etikos komisijos pirmininkui ir fakulteto
Dekanui pateikia tarnybinj rastg, studijuojanciojo darbg bei faktg pagrindzZiancius jrodymus.
Iki kol Akademinés etikos komisija priima sprendimg, jokie veiksmai su studento studijomis
negali bati atliekami.

Parengto baigiamojo darbo autorius, jkeldamas darbg j VUSIS ir pasiraSydamas
garantijg, deklaruoja, kad darbas parengtas savarankiskai ir sgziningai.

Darbo savarankiSkumg patikrina darbo vadovas, pasitelkes VUSIS jdiegtg sutapties

nustatymo programa ir kitus patikros budus.
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